
云南省人民代表大会常务委员会办公厅

比选邀请书

为做好省人大常委会机关法律顾问服务机构选聘工作，

现诚邀贵单位参与比选活动。

一、服务费用、内容及要求

（一）信访接访法律顾问服务机构

选聘 1 家律师事务所，服务期 3 年，服务费每年 4.95

万元。

服务内容：每周一、二、四上午 8:30-11:30，及省“两

会”期间，安排至少 1 名律师到机关信访接待室开展律师参

与接访工作；对重大信访接待、重大信访案件处理提供法律

意见建议；协助提供机关信访业务活动有关的法律法规信

息，协助处理信访事务；免费为信访人员解答法律咨询，做

好接待记录。

服务要求：法律顾问应当勤勉、尽责完成服务，尽最大

努力维护机关合法利益，进行法律风险提示，并对法律、政

策适用的正确性负责；接待信访人员应当热情周到；遵守机

关保密规定。

（二）机关事务法律顾问服务机构

选聘 2 家律师事务所，服务期 3 年，服务费每年每家 3

万元。
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服务内容：为机关重大决策、内部规范性文件制定和合

同签订等工作提供法律意见；参与重大项目的洽谈，协助起

草、修改、审查法律文书；为涉及机关的诉讼、仲裁、非诉

讼纠纷等法律事务提供咨询和论证意见；需要法律顾问参与

的其他事务。

服务要求：法律顾问应当勤勉、尽责完成服务，尽最大

努力维护机关合法利益，进行法律风险提示，并对法律、政

策适用的正确性负责；出具法律意见原则上应当在 3 个工作

日内完成，紧急情况或有特殊要求的，应当按照要求时限完

成，法律意见应当由出具律师签字并加盖律所公章；日常一

般性服务可采取电话、传真、邮件等方式，需现场服务的，

律所应根据服务事项委派熟悉相关领域的律师到场参加；不

得接受其他当事人委托，办理与省人大机关有利益冲突的法

律事务；遵守机关保密规定。

二、比选材料

如贵单位同意应邀参加比选，请提供以下比选材料：

（一）营业执照副本、税务登记证副本、机构代码证或

三证合一的证明文件复印件；

（二）律师事务所执业许可证复印件；

（三）服务工作方案、服务质量承诺、服务团队简介（团

队人员需附律师执业证复印件），若同时参加前述两类法律

顾问服务机构比选的，请分别提供；
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（四）贵单位认为需加以说明的其他内容。

以上材料均请加盖公章后以信封密封，于 2023 年 12 月

11 日 15 时前送达昆明市西山区滇池路 166 号省人大办公厅

南 108、109 室。

三、比选方式

我单位将按照内控制度组织成立比选小组，对服务方

案、服务质量承诺、服务团队进行综合比较，选定 3 家单位

作为机关法律顾问服务机构。

云南省人大常委会办公厅

2023 年 12 月 6 日


